Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal

—1@ — Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

Memorando Circular N° 41/2025 - SEE/SUGEP Brasilia, 10 de outubro de 2025.

As Coordenacdes Regionais de Ensino (CREs),
As Instituicoes Educacionais Publicas (IEPs).

Assunto: Atribuicdes ¢ atuacdo dos Monitores em Gestao Educacional
Senhores Gestores,

1. A Subsecretaria de Gestao de Pessoas (Sugep), da Secretaria de Estado de Educagao do
Distrito Federal (SEEDF), com vistas ao adequado funcionamento das instituigdes educacionais,
a valorizacdo dos profissionais da educagdo e ao cumprimento da legislagdo vigente, orienta
sobre a atua¢do dos Monitores em Gestdo Educacional nas institui¢des educacionais publicas da
rede publica do DF.

2. Esta orientacao ¢ resultado direto da audiéncia publica realizada na Camara Legislativa
do Distrito Federal (CLDF), no dia 12 de setembro de 2025, na qual os proprios Monitores
solicitaram formalmente a Sugep esclarecimentos e refor¢o quanto as suas atribuicdes legais,
para que nao haja desvio de fungdo no ambiente escolar.

3. Conforme previsto na PORTARIA CONJUNTA N° 28, DE 16 DE SETEMBRO DE
2016, os Analistas em Politicas Publicas e Gestdo Educacional, especialidade Monitor em
Gestdo Educacional, sdo profissionais essenciais no apoio as atividades de cuidado,
acompanhamento, higiene, alimentacio e mediacio de estudantes, preferencialmente na
Educagao Especial.

4. Reforcamos que os Monitores nao sdo profissionais da docéncia. Assim:

- ndo devem ser designados para ministrar conteudos pedagogicos,
regéncia de turma ou substituicdo de professores;

- ndo devem permanecer sozinhos com os estudantes por longos
periodos, exceto em momentos pontuais de apoio, como transigoes,
higiene ou intervalo, sempre com supervisao da equipe escolar.

3. Sua atuagdo ¢ valiosa e estd diretamente ligada ao bem-estar e a seguranga dos
estudantes, promovendo ambientes acolhedores, respeitosos e organizados, em parceria com
professores e demais servidores da escola.



6. O cumprimento fiel das atribui¢des dos Monitores contribui para:

- 0 fortalecimento do vinculo entre escola e estudante;

- a inclusao dos estudantes com deficiéncia ou em situacoes
especificas;

- a promo¢iao de uma rotina segura e saudavel para todas as
criancas.

7. Contamos com o apoio e a responsabilidade de todas as equipes gestoras para garantir
que as atribuicdes dos Monitores de Gestdo Educacional sejam respeitadas, valorizadas e
reconhecidas em sua devida importancia para a rede publica de ensino do DF.

Atenciosamente,

ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR BASTOS

Subsecretaria de Gestao de Pessoas

PORTARIA CONJUNTA N° 28, DE 16 DE SETEMBRO DE 2016.
ANEXO III

(..)
CARGO: MONITOR DE GESTAO EDUCACIONAL

ATRIBUICOES GERAIS: Executar, sob orientacdo de equipe
escolar, atividades de cuidado, higiene e estimulo de criangas;
participar de programas de treinamento e formacdo continuada;
executar outras atividades de interesse da area.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS: Receber ¢ entregar os estudantes
aos pais ou responsavel até 30 (trinta) minutos antes e 30 (trinta)
minutos apds o horario das aulas; auxiliar o professor na organizagao
da sala e dos materiais pedagdgicos; auxiliar o professor quanto a
observagdo e registro do comportamento dos estudantes sob o seu
monitoramento, quando for o caso; participar, quando necessario, das
reunides com familias ou responsaveis; orientar e acompanhar os
estudantes nos horarios das refei¢cdes; comunicar, sempre que
observado, a equipe escolar a ocorréncia de situagdes de risco para os
estudantes ou qualquer acontecimento diferente da rotina didria;
realizar os procedimentos necessarios a higiene dos estudantes, tais
como: uso do sanitario, higiene oral, banho e troca de fraldas,
limpeza da sialorréia, colocagdo de pecas de vestudrio e outros;
auxiliar o professor regente no cuidado com os estudantes; verificar
os objetos pessoais dos estudantes sob seu monitoramento, a fim de




que nao sejam trocados ou esquecidos; organizar mochila/sacola dos
estudantes, acondicionando as roupas usadas em sacos plasticos;
acompanhar e supervisionar os estudantes na hora do intervalo, sono
e descanso; auxiliar o professor nas atividades ludicas tais como:
contar historias, distribuir massinhas de modelar ou brinquedos,
cantar musicas, desenhar e outros; acompanhar os estudantes no
parque, no patio, em atividades de psicomotricidade/educacao fisica,
nas atividades complementares e intercomplementares e em eventuais
passeios; acompanhar os estudantes da educagdo especial nas
atividades de vida diaria, autbnoma e social no contexto escolar e nas
atividades extraclasse, na realizagdo das atividades motoras ¢ ludo-
recreativas; realizar, sob orientacdo do professor, controle de postura
do estudante como: apoia-lo no sentar-se na cadeira de rodas, na
carteira ou colchonete; conduzir o estudante que faz uso de cadeira de
rodas aos diferentes espacos fisicos nas atividades do contexto
escolar e extraclasse; transpor o estudante da cadeira de rodas para
sanitario, carteira escolar, colchonete, brinquedos no parque e outros
espagos € acompanhar o estudante no passeio dirigido; atuar como
mediador instrumental do estudante na realizagdo das atividades para
aquisi¢do de condutas adaptativas em sala de aula e extraclasse,
orientado pelo professor; auxiliar o professor no controle
comportamental: acompanhar o estudante com alteragdo no
comportamento adaptativo a outros espagos ¢ atividades pedagogicas,
sob 0 acompanhamento e orientacdo do professor e da equipe escolar;
auxiliar o professor regente na elaboragdo e apresentacdo de
relatorios periodicos; executar outras atividades de mesma natureza e
nivel de complexidade e responsabilidade. HABILIDADES E
ATITUDES PESSOAIS: administrar conflitos; capacidade de
comunicacdo, de decisdo; contornar situagdes adversas; criatividade;
discernimento; empatia; iniciativa; observacdo; organizagdo; saber
ouvir; senso critico; trabalhar em equipe.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR BASTOS -
Matr.0020047-6, Subsecretario(a) de Gestao de Pessoas, em 12/10/2025, as 21:39, conforme
art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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