Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF

PORTARIA N° 84, DE 23 DE ABRIL DE 2010.

Dispde sobre a modulacao de Pessoal da
carreira Assisténcia a Educacdao nas
Instituicdbes  Educacionais da Rede
Publica de Ensino do Distrito Federal.

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicoes que
lhe sao conferidas pelo Decreto n° 31.195, de 21 de dezembro de 2009, e considerando as Leis
n® 3.319, de 11 de fevereiro de 2004 e 4.458, de 23 de dezembro de 2009, resolve:

Art. 1°. Aprovar os critérios para a modulagdo das especialidades de Conservacao e Limpeza,
Portaria, Copa e Cozinha, Vigilancia e Servicos Gerais, do cargo de Agente de Gestdo
Educacional e das especialidades de Apoio Administrativo, Secretaria Escolar e Monitor, do
cargo de Técnico de Gestao Educacional para as instituicbes educacionais da rede publica de
ensino do Distrito Federal, conforme Anexo Unico a esta Portaria.

Art. 20, Determinar que sendo registrado excesso de servidores, em qualquer especialidade,
nas instituicbes educacionais, conforme os critérios estabelecidos no Anexo Unico desta
Portaria, estes sejam encaminhados a Diretoria Regional de Ensino para adquirir novo exercicio.

Art. 39, Determinar que as direcdes das instituicdes educacionais adotem como critério para
composicao do quadro de servidores, primeiramente o maior tempo de exercicio na Instituicao.
Em seguida, maior tempo de servico prestado a Secretaria de Estado de Educacdo e, ocorrendo
empate, tera prioridade para fins de exercicio na instituicdo, o servidor mais idoso.

Art. 49. Determinar que esta modulacdo seja implantada gradativamente, de acordo com
recursos humanos disponiveis.

Art. 590, Determinar que a distribuicdo da carga horaria semanal e o turno de trabalho dos
servidores figuem a critério da equipe gestora da instituicao educacional, sendo imprescindivel
o cumprimento integral da jornada de trabalho do mesmo, se de 30 (trinta) ou 40 (quarenta)
horas, obedecendo-se o tempo minimo de 01 (uma) hora de descanso entre os turnos.

Art. 6°. Determinar que nos Centros de Ensino Especial atuem somente servidores efetivos da
Secretaria de Estado de Educacao.

Art. 79. Determinar que a partir da publicacao desta Portaria, o encaminhamento de
empregados terceirizados para as instituicdes educacionais da rede publica de ensino fique sob
a coordenacdo da Subsecretaria de Desenvolvimento Educacional, apés a manifestacao da
Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da Educacao.

Art. 89. Determinar que 0s casos omissos sejam resolvidos pela Subsecretaria de Gestao dos
Profissionais da Educacao da Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal.



Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdao, revogando-se as disposicoes
em contrario.

EUNICE DE OLIVEIRA FERREIRA SANTOS
ANEXO UNICO A PORTARIA N 84, DE 23 DE ABRIL DE 2010.
1. AGENTE DE GESTAO EDUCACIONAL/CONSERVACAQ E LIMPEZA

1.1. Havera 01 (um) Agente de Gestdo Educacional/Conservacdo e Limpeza com carga horaria
de 30 (trinta) horas semanais para cada 02 (duas) salas de aula ou 01 (um) Agente de Gestao
Educacional/Conservacao e Limpeza com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais para
cada 03 (trés) salas de aula, que estejam sendo utilizadas pela instituicdo educacional.

1.2. Serao consideradas, para fins do disposto no item anterior, como sala de aula, as
dependéncias utilizadas para atendimento pedagdgico, tais como: sala de leitura, laboratorios,
sala de artes, sala de recursos, sala para educacao precoce, servico de orientacao escolar
(SOE), sala de video, brinquedoteca, ludoteca, entre outras, bem como as salas de aula
propriamente ditas.

1.3. Havera mais 01 (um) Agente de Gestdao Educacional/Conservacao e Limpeza com carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais a cada 10 (dez) salas de aula em funcionamento, para
auxiliar os demais servidores.

1.4. Havera mais 01 (um) Agente de Gestdo Educacional/Conservacdao e Limpeza com carga
horaria de 40 (quarenta) ou 30 (trinta) horas semanais, nas instituicbes educacionais que
funcionarem no noturno.

1.5. Os trabalhos de conservacdo e limpeza das areas utilizadas para a administracao da
instituicdo educacional, sala de professores, sala de coordenacdo, refeitdrio, banheiros e as
areas externas deverao ser realizados em conjunto, por todos os servidores, nos horarios
definidos pela equipe gestora da instituicao.

1.6. As instituicdes educacionais que possuirem area externa como quadra de esporte, horta,
jardins, entre outros, podera contar com mais Agentes de Gestdao Educacional/Conservacao e
Limpeza mediante solicitacdo escrita a Diretoria Regional de Ensino e andlise da Diretoria de
Administracao de Pessoas, para deferimento ou nao do pleito.

2. AGENTE DE GESTAO EDUCACIONAL/PORTARIA

2.1. Havera 01 (um) Agente de Gestao Educacional/Portaria com carga horaria de 30 (trinta)
horas semanais para cada turno ou 02 (dois) com carga horaria de 40 (quarenta) horas
semanais distribuidos de forma que o hordrio de entrada e saida dos alunos nao seja
desguarnecido.

2.1.1. As instituicdes educacionais que funcionarem no noturno contarao com mais 01 (um)
Agente de Gestao Educacional/Portaria de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais.

2.2. A instituicdo educacional poderd contar com mais 01 (um) Agente de Gestdo



Educacional/Portaria mediante solicitacdo escrita a Diretoria Regional de Ensino e
encaminhamento para a Diretoria de Administracdo de Pessoas que avaliara e autorizara ou nao
o pleito, desde que a estrutura do prédio escolar, assim o exija.

2.3. Os Centros de Ensino Especiais poderdo contar com até 04 (quatro) Agentes de Gestao
Educacional/Portaria de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais.

2.4. Os Centros Interescolares de Linguas poderdo contar com até 05 (cinco) Agentes de
Gestao Educacional/Portaria de 30 (trinta) ou 40 (quarenta) horas semanais.

2.5. As instituigdes educacionais localizadas em zona rural com mais de 04 turmas serao
contempladas mediante solicitacdo a Diretoria Regional de Ensino.

2.6. As instituicoes educacionais onde ha vigilancia terceirizada, a presenca de servidores da
especialidade de Portaria na instituicdo sera avaliada pela Subsecretaria de Gestao dos
Profissionais da Educagao conjuntamente com a Diretoria Regional de Ensino.

3. AGENTE DE GESTAO EDUCACIONAL/COPA E COZINHA

3.1. Para estabelecer o quantitativo de Agente de Gestao Educacional/Copa e Cozinha para
cada instituicdo educacional serdo considerados o tipo € o nimero de refeicdes que sdo
ofertadas por dia aos alunos, conforme quadro abaixo.
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4. AGENTE DE GESTAO EDUCACIONAL/VIGILANCIA

4.1. Para que nao ocorram plantdes descobertos a carga horaria total minima, por semana, sera
de 130 (cento e trinta) horas semanais e a maxima de 160 (cento e sessenta) horas semanais
para cada instituicao educacional. Assim, o quantitativo de vigias devera estar de acordo com
uma das situagdes constantes no quadro abaixo:
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5. AGENTE DE GESTAO EDUCACIONAL/SERVICOS GERAIS

5.1. O quantitativo maximo de Agente de Gestao Educacional/Servicos Gerais nas instituicoes



educacionais sera distribuido da seguinte forma:
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5.2. Acima deste quantitativo somente sera permitido mediante solicitacdo escrita a respectiva
Diretoria Regional de Ensino e encaminhamento para a Diretoria de Administracao de Pessoas
que avaliara se autorizara ou ndo o pleito.

5.3. Independentemente da etapa ou da modalidade de ensino, as instituicoes educacionais
localizadas em zona rural solicitardao, por escrito, o encaminhamento do servidor para a
Diretoria Regional de Ensino que mediante andlise autorizara ou ndo a solicitacdo.

6. TECNICO DE GESTAO EDUCACIONAL/APOIO ADMINISTRATIVO OU SECRETARIO ESCOLAR

6.1. As instituicdes educacionais localizadas em area rural ou urbana que atendam até 200
(duzentos) alunos contarao apenas com o Chefe de Secretaria, independentemente da etapa ou
da modalidade de ensino que seja ofertada.

6.2. Acima de 200 (duzentos) alunos, a distribuicao de servidores para atuar na Secretaria
Escolar se dara conforme tabelas abaixo.
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7. TECNICO DE GESTAO EDUCACIONAL/MONITOR

7.1. A distribuicdo dos Técnicos de Gestao Educacional/Monitor nas instituicdes educacionais
que atendam criancas em idade de 0 a 3 anos (creche) sera na proporgao de 01 (um) Monitor
para um conjunto de 06 (seis) a 08 (oito) alunos.

7.2. Para as instituicdes educacionais que atendam alunos com necessidades educacionais
especiais, a distribuicdo dos Técnicos de Gestdao Educacional/Monitor sera realizada de acordo
com as orientagdes e definicdes da Geréncia de Ensino Especial, vinculada a Subsecretaria de
Gestdo Pedagdgica e Inclusao Educacional.

7.2.1. Ao final de cada ano letivo, a Geréncia de Ensino Especial encaminhara a Subsecretaria
de Gestdo Educacional o quantitativo de Monitores necessarios em cada instituicao educacional
para o proximo ano.

7.2.2. Caso seja necessaria a autorizacdao de Monitores, no decorrer do ano letivo, a solicitacao
devidamente fundamentada devera ser encaminhada pela Geréncia de Ensino Especial a
Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da Educacdo que verificara a disponibilidade de
recursos humanos.
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