Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF
PORTARIA N° 30 DE 29 DE JANEIRO DE 2013

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAO DO DISTRITO FEDERAL, substituta, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 172 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Educacao do Distrito Federal e considerando a necessidade de estabelecer critérios para
atuacdo dos profissionais em exercicio no Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem,
Atendimento Educacional Especializado/Salas de Recursos e Itinerancia nas unidades escolares
da rede publica de ensino, observando os principios constitucionais de publicidade e igualdade,
para o regular exercicio de organizagao dos servicos, RESOLVE:

Art. 19 Aprovar na forma do Anexo I desta Portaria:

I - os critérios para distribuicdo de carga horaria aos professores em exercicio no Servico
Especializado de Apoio a Aprendizagem, Atendimento Educacional Especializado/Sala de
Recurso e Itinerancia nas unidades escolares da rede publica de ensino;

IT - os procedimentos para a organizacao do servico e desenvolvimento das atividades de
coordenacao pedagodgica.

Art. 20 A Subsecretaria de Educagdo Basica e a Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da
Educacao, bem como as Coordenacoes Regionais de Ensino e as respectivas unidades escolares
jurisdicionadas, sdo responsaveis, no exercicio de suas competéncias regimentais, pela efetiva
aplicacao destas normas e o controle de sua fiel observancia.

Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes em
contrario, especialmente a Portaria n° 26, de 02 de fevereiro de 2012, desta Secretaria.

MARIA LUIZA FONSECA DO VALLE

ANEXO I
Capitulo I
Do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem

1. A atuacdao do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem é caracterizada como um
servico de apoio técnico-pedagdgico, de carater multidisciplinar, prestado por profissionais com
formacao e devidamente habilitados em Pedagogia ou Psicologia.

2. Para atuar no Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, os profissionais devem
atender aos seguintes requisitos:

I - Quando detentores de formacao em Pedagogia:

a) ser ocupantes do cargo de Professor de Educacao Basica ou Professor Classe A, da Carreira
Magistério Publico do Distrito Federal, do Quadro de Pessoal do Distrito Federal;

b) apresentar diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de licenciatura plena em
Pedagogia com habilitacdo em Magistério para Séries/Anos Iniciais, Educacdo Infantil e/ou
Ensino Especial, ou diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de licenciatura
plena em Pedagogia, que atenda o inteiro teor do contido na Resolugao n° 1, de 15 de maio de
2006, do Conselho Nacional de Educacao.

IT - Quando detentores de formagao em Psicologia:



a) ser ocupantes do cargo de Analista em Gestao Educacional Especialidade Psicologia, da
Carreira de Assisténcia a Educagdo, ou de Professor Classe A, concursado/ habilitado em
Psicologia, da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal, do Quadro de Pessoal do Distrito
Federal;

b) apresentar diploma, devidamente registrado, de obtencao do grau de Psicologo e registro
atualizado no Conselho Regional de Psicologia - 12 Regido, como estabelece a Lei Federal n°
5.766, de 1971.

3. Em qualquer das situacOes estabelecidas nos incisos I e II do item 2, os profissionais
interessados devem, além de comprovar a habilitagdo profissional exigida, ser encaminhados
pela Geréncia Regional de Educacao Basica da Coordenacao Regional de Ensino para entrevista
a ser realizada pelo Nucleo das Equipes Especializadas de Apoio a Aprendizagem, da
Coordenagdo de Ensino Fundamental, da Subsecretaria de Educacao Basica.

4. Os profissionais com formacgao em Psicologia, devidamente habilitados, que atuam no Servico
Especializado de Apoio a Aprendizagem até a data da publicacdo desta Portaria podem
continuar compondo o respectivo servico, independentemente do cargo ocupado, até o
provimento definitivo por profissionais concursados e nomeados para o cargo de Analista em
Gestao Educacional, especialidade Psicologia.

5. A atuacao do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem devera ser direcionada para o
assessoramento a pratica pedagdgica e ao acompanhamento do processo de ensino e
aprendizagem, em suas perspectivas preventiva, institucional e interventiva, sempre em
articulagao com os profissionais do Servico de Orientagao Educacional e do Atendimento
Especializado/Salas de Recursos, quando se tratar dos estudantes com deficiéncia.

6. A atuacao do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem abrange somente os Centros de
Ensino Especial e as unidades escolares que ofertam a Educacao Infantii e o Ensino
Fundamental - Anos Iniciais, observando-se as seguintes diretrizes:

I - As unidades escolares com menos de 350 (trezentos e cinquenta) estudantes contarao com
0 servico itinerante dos profissionais com formagao em Pedagogia, que sao lotados em
unidades escolares pdlos, previamente designadas pelas Geréncias Regionais de Educacao
Basica das CoordenagOes Regionais de Ensino, enquanto nao houver ampliacdo do quantitativo
destes profissionais na rede publica de ensino do Distrito Federal;

IT _ As unidades escolares que possuam entre 350 (trezentos e cinquenta) e 900 (novecentos)
estudantes contarao com 1(um) profissional fixo com formacao em Pedagogia;

IIT - As unidades escolares que possuam entre 901 (novecentos e um) e 1.500 (um mil e
quinhentos) estudantes contarao com 2 (dois) profissionais fixos com formacao em Pedagogia;

IV - As unidades escolares que possuam a partir de 1.501 (um mil quinhentos e um) estudantes
contarao com 3 (trés) profissionais fixos com formacao em Pedagogia;

6.1 Todas as unidades escolares que oferecem as etapas e modalidades de ensino mencionadas
no caput contardo com a atuacao itinerante dos profissionais com formagao em Psicologia, na
proporcao de até 1.500 estudantes, que serdo lotados nas unidades escolares polos referidas
no inciso I do item 6, enquanto ndo houver ampliacdo de seu quantitativo na rede publica de
ensino do Distrito Federal.

6.2 Em virtude do atendimento a alunos com alto comprometimento nos Centros de Ensino



Especial, serao mantidos Psicologos e Pedagogos independentemente do nimero de alunos.

6.3 As unidades escolares que se localizarem nas areas de vulnerabilidade social, indicadas pelo
Governo do Distrito Federal/CODEPLAN, e nao atendam ao disposto nos incisos II, III e IV do
item 6 contarao com 01 profissional fixo, com formacao em Pedagogia.

Capitulo II
Do Atendimento Educacional Especializado/Sala de Recursos e Itinerancia/Escolas de Natureza
Especial/Nucleo de Ensino das Unidades de Internacdo Socioeducativas/ Unidades Prisionais

7. O Atendimento Educacional Especializado realizado nas Salas de Recursos é definido nas
Diretrizes Curriculares Nacionais como um servico de natureza pedagdgica, conduzido por
professor especializado, que suplementa (no caso de estudantes com altas
habilidades/superdotacdo) e complementa (para os estudantes com deficiéncia e Transtorno
Global do Desenvolvimento - TGD) as orientagdes curriculares desenvolvidas em classes comuns
em todas as etapas e modalidades da Educacao Basica.

7.1 A organizacdo funcional da Sala de Recursos obedece a dois modelos basicos: Sala de
Recursos Generalista e Sala de Recursos Especifica.

7.2 Na Sala de Recursos Generalista sao atendidos, individualmente ou em grupos, estudantes
com deficiéncia intelectual/mental, deficiéncia fisica, deficiéncia multipla e Transtorno Global do
Desenvolvimento.

7.3 Os tipos de Salas de Recursos Especificas sdao: Sala de Recursos para Deficientes Auditivos,
Sala de Recursos para Deficientes Visuais e Sala de Recursos para estudantes com Altas
Habilidades/Superdotacao.

8. A Itinerancia é um atendimento ofertado a estudantes da rede publica de ensino do Distrito
Federal, com deficiéncia, com a finalidade de viabilizar a remogao de barreiras ao
desenvolvimento do estudante no processo de aquisicao da aprendizagem.

8.1 Os professores itinerantes atenderao aos estudantes com deficiéncia visual, deficiéncia
auditiva, altas habilidades/superdotacao, na proporcao de 01 professor por area de
atendimento na Coordenacao Regional de Ensino.

8.2 No Centro de Ensino Especial para Deficientes Visuais sera previsto 1 (um) professor
itinerante de surdocegueira, que é responsavel pelo acompanhamento dos estudantes
surdocegos da rede publica de ensino, e colaboragao na avaliacao funcional deles, juntamente
com os professores que compdem o Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem da referida
unidade escolar.

8.3 Para os alunos com deficiéncia intelectual, Transtorno Global do Desenvolvimento,
deficiéncia fisica e deficiéncia multipla o atendimento de itinerancia so sera ofertado mediante
comprovacao da auséncia de Atendimento Educacional Especializado em Sala de Recursos, na
unidade escolar em que o estudante estiver matriculado e da impossibilidade de atendimento
na unidade escolar mais préxima, mediante autorizagao da Coordenacao de Educacao Inclusiva
da Subsecretaria de Educagao Basica.

8.4 Dada a especificidade do atendimento do servigo de Itinerancia, a Coordenacao Regional de
Ensino que julgar necessaria a ampliagdo do quadro proposto, devera, com anuéncia da
Coordenacao de Educagao Inclusiva da Subsecretaria de Educacao Basica, encaminhar pleito
para avaliacao da disponibilidade de pessoal pela Coordenacao de Provimento, Movimentagao e
Modulacao da Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da Educacao.



8.5 As Escolas de Natureza Especial terao a seguinte modulagao:

a) Escola dos Meninos e Meninas do Parque: 10 alunos por professor;

b) Escola do Parque da Cidade — PROEM: 12 alunos por professor;

¢) Nucleos de Ensino das Unidades de Internacdo Socioeducativas: 20 alunos por professor;
d) Unidades Prisionais: 15 alunos por professor.

9. Os profissionais interessados em atuar no Atendimento Educacional Especializado/Sala de
Recursos e Itinerancia, além de comprovar que nao participaram dos Procedimentos de
Remanejamento Interno e Externo, devem apresentar a habilitacao exigida, ser encaminhados
pela Geréncia Regional de Educagao Basica da Coordenagao Regional de Ensino para entrevista
a ser realizada pela Coordenacao de Educacao Inclusiva da Subsecretaria de Educacao Basica.

Capitulo III
Normas para a movimentagao e exercicio dos profissionais do Servico Especializado Apoio
Aprendizagem, do Atendimento Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia.

10. Fica a cargo das Geréncias Regionais de Educacdo Basica das CoordenacOes Regionais de
Ensino e das Geréncias Regionais de Gestao de Pessoas da Subsecretaria de Gestdo dos
Profissionais da Educacgdo a execucgdo dos procedimentos para movimentacdo e exercicio dos
profissionais do Servico Especializado Apoio Aprendizagem, do Atendimento Educacional
Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia, conforme os critérios estabelecidos pela
Subsecretaria de Educacao Basica, na forma do quadro a seguir.



Critérios Para Movimentagio E Exer-
cicio Dos Profissionais Do Servigo
Especializado De Apoio A Aprendi-
zagem, Do Atendimento Educacional
Especializado/ Sala De Recursos E
Itinerdncia

Tempo de Servigo por Matricula/
Ano/Habilitagiio

Carga Horaria

s Atividade(s) Desenvolvida(s)
na Fede Pablica de Ensino do
Distrite Federal

Professor 40h Profeszor 20h

a) nas eguipes de atendimento/ apoio a
aprendizagem, nas equipes de atendimen-
to psicopedagogico (ATP), nas equipes de
avaliagio/ diagnostico do Ensino Especial
e ainda no Atendimento Educacional
Especializado/ Sala de Fecursos e na
Ttinerdncia.

30 pontos

60 pontos por ano por ano

b) em regéncia de classe, nas unidades
escolares da rede piblica de ensino do
Distrito Federal.

¢) em coordenagdo pedagogica local, nas
uwnidades escolares da rede publica de
ensing do Distrito Federal.

d) em cargo comissionado de Diretor,
Vice-Dhiretor, Supervisor e do anferior
cargo de Assistente/Encarregado de uni-
dade escolar da rede piblica de ensino do
Distrito Federal.

24 pontos

48 pontos por ano por ano

e) em cargo comissionado nas sedes da
Secretaria de Estado de Eduocagio do

Distrito Federal e nas Coordenagdes
Repgionais de Ensino.

47 pontos 21 pontos
por anc por ano

f) em atividades técnico-pedagogicas-
-administrativas nas unidades escola-
res e nas sedes da Secretaria de Estado
de Educagdo do Distrito Federal e
em suas Coordenagdes Regionais de
Ensino.

36 pontos 18 pontos
por anc por ano

s Atividade(s) Exercida(s) na
Area de Atuacio Federal, Esta-
dual / Distrital e/ou Municipal
e Em Entidades de Classe
Local ou Nacional

Professor 40h Profeszor 20h

£) como dirigente de entidade de classe.

18 pontos 09 pontos
por anc por ano

h) em regéncia de classe em vnidade es-
colar da Rede Piblica de Ensino de outra
Unidade da Federagdo.

1) em contratos tempordrios como profes-
sor substituto.

09 pontos

por ano 4.5 pontos por anc

1) no Ministério da Educagio em ativida-
des técnicas, pedagogicas ou administra-
tivas (agquelas relacionadas a pesguisa,
planejamento, avaliagio na area educa-
cional efon desenvolvimento de projetos
educacionais) devidamente comprovadas.

09 pontos por ano 4.5 pontos por anc

¢  Formagdo Pedagogica / Titu-
lagdo (na area de atuagdo e/ou
Educagio)

Professor 40h Profeszor 20h

k) Diploma de Licenciatura Plena na area
de educagdo.

1*LP: 28 pontos
2*LP: 14 pontos
A partir da 3* LP: 07 pontos cada

1) Diploma de Curso de Pas-Graduagio
Lato-Sensu, em nivel de especializagio,
obtido em institwigio de ensino, conforme
normatizado pela Resolugio N® 0172007,
em areas educacionais com carga horaria
minima de 360 horas.

17 certificado: 45 pontos
2° certificado: 30 pontos
A partir do 3° certificado: 13 pontos por certificado

m) Diploma de Curso de Pés-Graduagio
Stricto-Sensu, nivel de Mestrado.

100 pontos por titulo

n) Doutorado.

200 pontos por titulo

¢ Qualificacdo Profissional




o)Cursos de capacitagdo ofertados pela
SEEDF/EAPE, orgios puablicos, insti-
tmicdes de ensinc superior, entidades de
classe, cursos de empresas contratadas

A soma da carga horaria de todos os cursos deve
ser dividida por 80, atribuindo-se 1 ponto a cada

pela SEEDF, ou cursos credenciados por 80 horas

empresas junto 4 SEEDE/EAPE

p) Cursos de Educacio Inclusiva.

Somente serfo aceitos os cursos que

podem ser utilizados para fins de pro- A soma da carga horaria de todos os cursos deve
gressdo na Carreira Magistério Pablico | ser dividida por 60, atribuindo-se 1 ponto a cada
do Distrito Federal, conforme site warm. 60 horas

sedf govbr

10.1 Em caso de reducdo do numero de estudantes atendidos pelo Servico Especializado de
Apoio a Aprendizagem, no Atendimento Educacional Especializado/Sala de Recursos e na
Itinerancia, os professores excedentes serdao devolvidos a Geréncia Regional de Gestao de
Pessoas da Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da Educacao, para adquirirem novo
exercicio em outra unidade escolar e/ou em outras atividades dos servigos, em carater
provisorio, observando a seguinte ordem de devolucao:

a) requisitado de outra Unidade da Federagao;

b) em exercicio provisério, com data de admissao mais recente, na matricula atual, sendo que,
caso haja mais de um professor nesta situacdo, sera devolvido o que tiver maior classificacao
no concurso publico;

c) remanejado de oficio, com data de admissdo mais recente na matricula atual;

d) com lotacao na Coordenagao Regional de Ensino e menor pontuacao no quadro do item 10
desta Portaria.

11. A universalizagdo da oferta do Servigo Especializado de Apoio a Aprendizagem para outras
etapas e modalidades de ensino, ndo mencionadas no item 6, sera planejada pela Coordenagao
Regional de Ensino, estando sua execugao condicionada a:

I - existéncia do quantitativo necessario de profissionais com formacdao em Psicologia e
Pedagogia, em numero correspondente as unidades escolares que oferecem a Educacao Basica;

II - autorizacdo da Subsecretaria de Educagao Basica e da Subsecretaria de Gestdo dos
Profissionais da Educacao para alocacao desses profissionais no referido Servico.

12. Os profissionais do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, do Atendimento
Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia ocupantes dos cargos de Professor de
Educacdo Basica ou Professor Classe A, ocupantes da Carreira Magistério PUblico do Distrito
Federal, fardo jus a Gratificacdo de Atividade em Regéncia de Classe, em face da natureza das
atividades prestadas pelo servico, caracterizadas como de suporte técnico-pedagdgico de
atuacao direta junto aos estudantes.

13. Os profissionais do Atendimento Educacional Especializado/Sala de Recursos e da
Itinerancia fardao jus também ao pagamento da Gratificacdo de Atividade de Ensino Especial.

Capitulo IV
Normas para as Atividades de Coordenacao Pedagdgica do Servico Especializado de Apoio a
Aprendizagem, Atendimento Educacional Especializado/Sala de Recursos e Itinerancia

14. A coordenagao pedagdgica local abrigar-se-a no Projeto Politico Pedagdgico da unidade
escolar, no que se refere as atividades individuais e coletivas, bem como as internas e externas.



15. As horas de trabalho destinadas a coordenagdo pedagdgica constardo do horario do
professor, devendo ser planejadas, cumpridas e registradas na folha de freqiiéncia.

16. O profissional que atua no Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, no Atendimento
Educacional Especializado/Sala de Recursos e na Itinerancia que trabalham 40 (quarenta) horas
semanais, ou seja, 20 (vinte) horas mais 20 (vinte) horas devera participar, semanalmente:

a) as quartas-feiras, da coordenacao coletiva da unidade escolar, em turnos alternados;

b) as sextas-feiras, no turno matutino, da coordenacao pedagdgica da Coordenacao Regional de
Ensino, sob supervisdo da Geréncia Regional de Educacao Basica.

16.1 As sextas-feiras, no periodo vespertino, e as quartas-feiras, de forma alternada, serao
destinados a coordenacao individual, podendo, inclusive, serem realizadas fora do ambiente da
unidade escolar.

17. Os profissionais do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, do Atendimento
Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia poderao ser dispensados no horario
de coordenacao pedagdgica para participarem de cursos oferecidos pela Secretaria de Estado
de Educacao do Distrito Federal, de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Subsecretaria
de Educacdo Basica e cujo conteludo programatico esteja coadunado com as atribuicdes do
servigo.

17.1 Excepcionalmente, quando se tratar de assessoria em servico planejada pela Coordenacao
de Ensino Fundamental, os profissionais que compdem o Servico Especializado de Apoio a
Aprendizagem podem participar de atividades de formacdo, em periodo fora do horario de
coordenacao pedagdgica, desde que por solicitacdo da Subsecretaria de Educacao Basica.

18. O professor que trabalha 40 (quarenta) horas semanais, ou seja, 20 (vinte) horas mais 20
(vinte) horas, nos Centros de Ensino Especial em Atendimento Educacional Especializado
Complementar para estudantes incluidos em unidades escolares comuns e/ou no Servigo de
Orientacdo ao Trabalho-SOT devera participar:

a) as quartas-feiras, da coordenacao coletiva da unidade escolar, em turnos alternados;

b) as sextas-feiras, no turno matutino, da coordenacdo pedagdgica da Coordenagao Regional de
Ensino, sob supervisdo da Geréncia Regional de Educacao Basica.

19. Os dias de formacao continuada do profissional que atua no Servico Especializado de Apoio
a Aprendizagem, no Atendimento Educacional Especializado/Sala de Recursos e na Itinerancia,
fora do ambito da unidade escolar, serao definidos pela Escola de Aperfeicoamento de
Profissionais em Educagao - EAPE, conforme a proposta anual de cursos, nao devendo coincidir
com as quartas-feiras ou com o dia dedicado a coordenacao coletiva por area, de acordo com
servico de atuacao do professor.

19.1. O dia estabelecido pela Escola de Aperfeicoamento de Profissionais em Educacao — EAPE
podera ser substituido, mediante justificativa apresentada pelo profissional e acatada por seus
pares na coordenacao coletiva.

20. O profissional que atua no Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, no Atendimento
Educacional Especializado/Sala de Recursos e na Itinerancia sera dispensado, em casos
extraordinarios, no hordrio de coordenacdo pedagogica, para participar de atividades ou
programas de formacao quando:

a) convocados por um dos 6rgaos da Secretaria de Estado de Educagao, inclusive Coordenacoes
Regionais de Ensino;

b) previstos no Projeto Politico Pedagdgico da unidade escolar.

21. Sera de responsabilidade dos diretores das respectivas unidades escolares o planejamento e



a execucao da coordenacao pedagdgica local do Servico Especializado de Apoio a
Aprendizagem, do Atendimento Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia,
inclusive no que tange a organizacao administrativa e funcional dos profissionais que compdem
estes atendimentos, contando, para tanto, com a colaboracao das demais esferas
administrativas e pedagdgicas de ambito intermediario e central da Secretaria de Estado de
Educacao.

22. Sera de responsabilidade dos Coordenadores Regionais de Ensino, em parceria com as
respectivas Geréncias Regionais de Educacao Basica, supervisores e coordenadores
pedagogicos locais das unidades escolares vinculadas, o planejamento e a execucdao da
coordenacao pedagdgica intermediaria do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, do
Atendimento Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerancia, em especial, as acoes
relacionadas a adequada operacionalizagdo do servigo/atendimento, contando, para tanto, com
a colaboracdo das demais esferas administrativas e pedagdgicas de ambito central da Secretaria
de Estado de Educacao.

23. Sera de responsabilidade do Subsecretario de Educacao Basica, por meio de suas
Coordenagbes e respectivas Geréncias, o planejamento e a execucao da coordenacdo
pedagogica central do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem, do Atendimento
Educacional Especializado/ Sala de Recursos e Itinerdncia, bem como a implementacao e
divulgacdo das orientacbes pedagdgicas especificas para o desenvolvimento do
servico/atendimento, e contardo com a participacdo das coordenacbes pedagdgicas
intermediarias das Coordenacdes Regionais de Ensino, dos supervisores e dos coordenadores
pedagdgicos locais das unidades escolares.

24. A coordenacao do Servico Especializado de Apoio a Aprendizagem localizada nos Centros de
Ensino Especial, que atua, exclusivamente, junto aos estudantes destas unidades escolares,
ocorrera em nivel intermediario com a Geréncia Regional de Educagao Basica das Coordenacoes
Regionais de Ensino e, em nivel central, com o Nucleo das Equipes Especializadas de Apoio a
Aprendizagem, da Coordenacao de Ensino Fundamental, da Subsecretaria de Educacao Basica.

25. A carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais no turno diurno para os professores que
atuam no Atendimento Educacional Especializado/Salas de Recursos, Itinerancia, Servico
Especializado de Apoio a Aprendizagem, no Atendimento Educacional Especializado
Complementar e no Servigo de Orientacao ao Trabalho — SOT, em Centros de Ensino Especial, é
de 15 (quinze) horas aula em atendimento ao estudante e 8 (oito) horas em coordenagao
pedagdgica, por turno.

26. Fica atribuida a Subsecretaria de Educacgao Basica, as Coordenacdes Regionais de Ensino e
as unidades escolares a responsabilidade conjunta pelo cumprimento e implementacdo das
normas contidas nesta Portaria.

27. No procedimento de organizacdo do servico, em hipdtese alguma, sera contado o tempo de
efetivo exercicio prestado a Carreira Assisténcia a Educacao ou o tempo contado para fins de
aposentadoria no Magistério Publico.

28. O exercicio na unidade escolar é dado ap0s a participagao no procedimento de organizacao
dos servicos e tera efeito somente para o ano letivo a que se refere.

29. Apos o procedimento de organizacao do servico, o professor que for remanejado para outra
unidade escolar, ou para regéncia na mesma unidade escolar, no decorrer do ano letivo, estara
em situacdo proviséria naquela unidade, devendo participar do Procedimento de
Remanejamento Interno/Externo.



29.1. Em caso de permuta, os profissionais manterdo a mesma condicao de exercicio
(provisorio ou definitivo) na unidade escolar do permutante.

30. Caso haja necessidade de mudanca do local de oferta do servigo/atendimento, devido a
adequacdo da capacidade fisica, o profissional que optar por manter a sua atuacdo, tera
garantido o seu exercicio no servico/atendimento na outra unidade escolar ou, caso haja
caréncia, podera optar pela regéncia, em situacao provisoria, na unidade escolar atual.

Capitulo V
Distribuicdo de Carga Horaria

31. Os profissionais em usufruto de licenca para acompanhar pessoa doente na familia e licenca
médica para tratar da propria salide poderdo participar, por meio de procurador constituido por
declaragao de préprio punho, do procedimento de organizagdo dos servicos.

32. Os profissionais que por motivo de afastamento, devidamente autorizado pela Secretaria de
Estado de Educacdo, para participagdo em semindrios, congressos e similares e que nao
puderem estar presentes quando da distribuicao de turmas, poderao participar do procedimento
de organizacdo dos servicos, por meio de procurador constituido por declaracdo de préprio
punho.

33. O profissional que estiver em usufruto de Licenca Gestante, Licenca Paternidade, Licenca
Adotante, Licenca Prémio por Assiduidade, ou esteja no Programa de Readaptacdao Funcional
podera participar normalmente do procedimento de organizagao dos servicos.

34. Fica vedado o encaminhamento ou aproveitamento dos profissionais do Servigo
Especializado de Apoio a Aprendizagem, do Atendimento Educacional Especializado/ Sala de
Recursos e Itinerancia para atividades desvinculadas da especificidade que caracteriza este
servico/atendimento, especialmente aquelas relacionadas a substituicdo de docentes.

35.0s casos omissos serdo analisados e decididos pelo Secretario de Estado de Educagao.

Este texto nao substitui o original publicado no DODF de 01/02/2013 p 20.

Os anexos constam no DODF.



