_ GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

QUADRO DE CARGOS DE PESSOAL PERMANENTE

" DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

*_| 1. IDENTIFICACAO DO CARGO

AUXILIAR DE EDUCACAO AU 09A 5.83.30

} a) Especialidade:
‘ VIGILANCIA
; b) Escolaridade:

ENSINO FUNDAMENTAL

2. DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

a) Atribui¢oes Basicas
Exercer a vigilancia dos estabelecimentos, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades.

b) Atribuigoes Tipicas

Controlar a entrada e saida de pessoas aos recintos sob sua guarda;

revistar volumes e impedir a saida de material sem a devida autorizagio;

fazer a ronda no o6rgio que esteja sob sua guarda, fiscalizando dependéncias internas, desligando luzes,
fechando torneiras e outras eventualidades;

acompanhar funcionarios quando estes, em func¢fo do cargo, conduzirem dinheiro ou valores;

a| 5. zelar pela ordem e seguranca das areas sob sua responsabilidade;

6. manter sob sua guarda chaves das dependéncias do 6rgio;

7. zelar pelo controle do abastecimento de 4gua, abrindo e fechando registros em rede de distribuigio;
8. 1impedir, a noite, entrada de elementos estranhos, no prédio sob sua guarda;

9. zelar pela conservagio das areas verdes sob sua guarda;

10. zelar pela conservacio de veiculos, maquinas e equipamentos em areas sob sua responsabilidade;
11. zelar pelo patrimdnio da entidade sob sua guarda;

12. atender a telefonemas urgentes ¢ anotar recados;

P | 13. comunicar as autoridades competentes as irregularidades verificadas, relacionadas ao seu servigo;
14. observar medidas de seguranga contra acidentes de trabalho; e

15. executar outras tarefas correlatas e usuais.
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