GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

QUADRO DE CARGOS DE PESSOAL PERMANENTE

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

) 1. IDENTIFICACAO DO CARGO

: CODIGO CBO
AUXILIAR DE EDUCACAO AU 07A 3-99.90

a) Especialidade:
SERVICOS GERAIS

b) Escolaridade:

2. DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

a) Atribuicées Bdasicas

Desenvolver atividades auxiliares na area de servigos gerais.

b) Atribui¢ées Tipicas

1. Entregar expedientes, publica¢des, jornais, processos e outros;

2. auxiliar no transporte e remog¢ao de materiais, moéveis, pacotes, maquinas e equipamentos diversos;
3. auxiliar nos servigos de abrir e fechar portas e portdes de acesso;

4. auxiliar no atendimento ao telefone, anotando recados;

5. ajudar a encaminhar alunos para as salas de aula;

6. auxiliar na manutengio da ordem no patio escolar;

7. executar mandatos externos e internos relacionados ao servico;

8. zelar pelos jardins, gramados, hortas e areas verdes em geral, da unidade onde tiver exercicio;

9. ajudar na distribui¢io da merenda escolar;

10. separar, de maneira ordenada, todo o material de cantina destinado a distribui¢io da merenda;
11. ajudar no recolhimento e conferéncia de lougas e talheres utilizados na distribui¢iio da merenda;
12. distribuir café, cha, sucos, etc., nos diversos 6rgios da administragiio;

13. observar medidas de seguranga contra acidente de trabalho; e

14. executar outras tarefas correlatas e usuais.




