GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

QUADRO DE CARGOS DE PESSOAL PERMANENTE

Bl

DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO CARGO

[_1. IDENTIFICACAO DO CARGO [

. CODIGO CBO
AUXILIAR DE EDUCAGAO AU 08A 5.51.25

a) Especialidade:
PORTARIA
b) Escolaridade:
ENSINO FUNDAMENTAL

2. DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

a) Atribuicées Basicas

Executar servicos de vigilancia. e recepgdo em portaria, baseando-se em regras ¢ conduta
predeterminadas, para assegurar a ordem no prédio e a seguranga dos seus ocupantes.

b) Atribuigées Tipicas

Atender e dar informagdes ao ptblico;

revistar volumes e impedir a saida de material sem a devida autorizagdo;
atender telefones e anotar recados;

controlar a entrada e saida de material em almoxarifado e depdsito;
abrir e fechar portas e portdes de acesso;

chamar viaturas para transporte de material ou pessoas;

examinar as autorizacdes para ingresso ou saida de pessoas do recinto;
comunicar 4 autoridade competente as irregularidades verificadas;
impedir o ingresso de pessoas, quando nio autorizadas;

10. zelar pela ordem e seguranga das areas sob sua responsabilidade;

11. observar medidas de seguranga contra acidentes de trabalho; €

12. executar outras tarefas correlatas e usuais.
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