MINUTA DE PORTARIA
Portarian® |, de de de 2011

Dispde sobre as atribuicbes e a modulacdo do Cargo de Técnico de Gestdo Educacional -
Especialidade/ Monitor da Carreira Assisténcia a Educagao, nas Instituicdes Educacionais
da Rede Publica de Ensino do Distrito Federal.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigoes
que |he sdo conferidas pelo Decreto n® 31.195, de 21 de dezembro de 2009, e
considerando as Leis n® 3.319, de 11 de fevereiro de 2004 e 4.458, de 23 de dezembro de
2009, resolve:

Art. 1°., Aprovar os critérios para a modulacdo e as atribuicdbes do Técnico em Gestao
Educacional Especialidade Monitor para as instituicdes educacionais da rede publica de
ensino do Distrito Federal.

Art. 2°. Determinar que, ao término de cada ano letivo, todos os Técnicos de Gestdo
Educacional Especialidade Monitor sejam devolvidos a Geréncia de Educagao Basica, das
Coordenacgdes Regionais de Ensino, para que seja feita nova distribuicdo de acordo com as
necessidades verificadas no inicio do ano letivo, respeitados os critérios de distribuicdo
previstos no artigo 39°.

Paragrafo unico - A qualquer tempo do ano letivo em curso, sendo registrado excedente de
Técnicos de Gestdo Educacional - Especialidade Monitor nas instituicoes educacionais,
conforme critérios estabelecidos nos Artigos 7°, 8° e 10 desta Portaria, esses devem ser
encaminhados a Coordenacdo Regional de Ensino, Geréncia de Educacdo Basica, para
adquirir novo exercicio.

Art. 30 - As Geréncias de Educagdo Basica das Coordenagdes Regionais de Ensino
observardo, para lotacdo dos Técnicos de Gestdo Educacional Especialidade Monitor nas
Unidades de Ensino, os seguintes critérios:

I. maior tempo de servigo prestado a Secretaria de Estado de Educacéo;
1L. curso de formacgao inicial oferecido a este cargo, pela Escola de Aperfeicoamento
dos Profissionais da Educacdo - EAPE;

§ 10 - ocorrendo empate, tera prioridade para fins de exercicio na instituicdo, o servidor
com a menor classificagdao no concurso.

Art. 49, A carga horaria é de 40 horas semanais, podendo ser distribuida em dois turnos de
20 horas, obedecendo-se o tempo minimo de 01 hora de descanso entre os turnos.

§ 19 - O servidor podera atuar em até duas instituicdes educacionais, dentro da mesma
DRE, assegurada a compatibilidade de horario de acordo com a necessidade do
atendimento ou a critério da administrag&o.

§ 20 - Fica garantido o intervalo de 15 minutos em cada um dos turnos de trabalho, que
nao podera coincidir com o intervalo dos estudantes, nem com atividades relevantes
desenvolvidas por eles.

Art. 50, S3o atribuigdes basicas do cargo de Técnico de Gestdo Educacional - Monitor:
I.  Executar, sob orientacdo da equipe escolar, atividades de cuidado, higiene e
assisténcia ao aluno;
II.  Participar de programas de formacao inicial e continuada.



Art. 60, S3o atribuicdes tipicas do cargo de Técnico de Gestao Educacional = Monitor:
I. Auxiliar na organizagdo da sala e dos materiais pedagogicos para viabilizar o
atendimento adequado as necessidades dos alunos;
II. Informar ao professor, para registro, as observacodes relevantes relacionadas aos
alunos;
III. Comunicar a equipe escolar a ocorréncia de situagbes de risco para 0s alunos ou
qualquer acontecimento que fuja da rotina diaria;
IV. Participar, quando necessario, das reunides com pais e responsaveis promovidas
pela equipe escolar;
V. Acompanhar, orientar e auxiliar os alunos durante as refeicdes e o recreio/intervalo;
VI. Realizar os procedimentos necessarios a higiene dos alunos, tais como: uso do
sanitario, higiene oral, banho e troca de fraldas, limpeza da sialorréia, colocagao de
pecas de vestuario e outros;

VII. Acompanhar e supervisionar os alunos no parque, no patio, em atividades de
psicomotricidade/educacdo fisica, em eventuais atividades fora do ambiente escolar
e outros projetos previstos no Projeto Politico Pedagdgico da instituicdo educacional;

VIII. Auxiliar os alunos da educacdo especial nas atividades de vida auténoma e social no
contexto escolar, nas atividades extraclasse, motoras e ludorrecreativas.

IX. Acompanhar o estudante, que esteja sob seus cuidados individuais, nas atividades
intercomplementares das Escolas Parque.

X.  Auxiliar, sob a orientacdo do professor, o controle da sialorréia, de esfincteres e de
postura do aluno.

XI. Conduzir o aluno que faz uso de cadeira de rodas aos diferentes espagos fisicos nas
atividades do contexto escolar e extraclasse.

XII. Transpor o aluno da cadeira de rodas para sanitario, carteira escolar, colchonete,
brinquedos no parque, bem como, acompanha-lo no passeio dirigido.

XIII. Zelar pela seguranca dos alunos, observando as condicdes dos materiais,
equipamentos, brinquedos e do ambiente, comunicando a equipe escolar eventuais
necessidades e/ou providéncias.

XIV. Organizar, orientar e zelar pelo uso adequado do espago, materiais e brinquedos.

XV. Participar das atividades de apoio aos alunos em todas as situagdes que requeiram
auxilio a higiene, alimentacdo e locomogao.

XVI. Organizar a mochila/sacola dos estudantes, acondicionando as roupas usadas em
sacos plasticos. Quando necessario, enxaguar a pega para retirada das fezes, vomito
ou outros.

XVII. Atuar como mediador instrumental do estudante na realizagao das atividades para
aquisicdo de condutas adaptativas em sala de aula e extraclasse, orientado pelo
professor.

XVIII.  Auxiliar o professor e o estudante na verificagdo dos objetos pessoais, a fim de que
nao sejam trocados ou esquecidos.

XIX. Apoiar o controle comportamental: acompanhar o estudante com alteragao no
comportamento adaptativo a outros espagos e atividades pedagdgicas, sob
orientacdo do professor e da equipe escolar.

XX.  Supervisionar os estudantes e permanecer vigilante na hora do sono/repouso;

XXI.  Auxiliar o professor na oferta de atividades Iudicas para os estudantes que acordam
no horario de sono/repouso e apos o almogo.

XXII. Em carater excepcional, sera permitido ao Técnico de Gestdo Educacional Monitor
ministrar medicacdo oral, mediante apresentagdo do receituario médico, atualizado e
legivel, contendo todas as especificagbes (dosagem e horario) da oferta da
medicacdo, sendo vedado administrar medicagdes injetaveis ou manipuldveis, seja
de que forma for, por solicitacdo formal dos pais e/ou responsaveis, em formulario
proprio, padronizado pela SEDF. A medicacdo deverd ser entregue na diregdo da
escola, a quem cabera a guarda e a conservagao desta, com o usuario devidamente
identificado.

XXIII.  Usar luvas e mascaras descartaveis para higienizar e fazer atendimento emergencial
de primeiros socorros.



Art. 70 A distribuicdo dos Técnicos de Gestao Educacional Especialidade Monitor nas
instituicdes educacionais que ofertam turmas de Educacdo Infantil em jornada de tempo
integral obedecera a proporgao estipulada pelo quadro abaixo:
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Art. 8° Para as instituigdes educacionais que atendam estudantes da educagdo especial, a
distribuicdo dos Técnicos de Gestdo Educacional Especialidade Monitor sera realizada de
acordo com as orientacoes e definicdes da Coordenagao de Educagao Especial, vinculada a
Subsecretaria de Educacdo Basica e da Coordenacao de Provimento, Movimentagdo e



Modulagdo, subordinada a Subsecretaria de Gestdo dos Profissionais da Educagao e
aplicadas pela Geréncia de Educagdo Basica da Coordenagao Regional de Ensino.

Art. 99 O acompanhamento e o controle criterioso da atuacdo destes profissionais ficardo a
cargo da Geréncia de Educagdo Basica das Coordenagdes Regionais de Ensino.

Art. 10 A distribuicdo do Técnico de Gestdo Educacional Especialidade Monitor, serd
prioritaria para os estudantes com deficiéncia e Transtorno Global do Desenvolvimento
(TGD), apds a indicagdo da necessidade de apoio para o seu desempenho funcional em
relacdo as habilidades adaptativas.

§ 10 A distribuicdo do Técnico de Gestdo Educacional Especialidade Monitor, exclusivo para
Classes Especiais, somente poderd ocorrer quando a turma possuir 1 (um) estudante com
deficiéncia multipla, apoés indicacdo da necessidade de apoio para o seu desempenho
funcional.

§ 20 Os estudantes com Deficiéncia Fisica (Altas Necessidades Educacionais Especiais -
ANE) deverdo ter prioridade para o encaminhamento do Técnico de Gestdo Educacional
Especialidade Monitor, apds indicacdo da necessidade de apoio para o seu desempenho
funcional.

Art. 11 Ao final de cada ano letivo, a Coordenacdo de Educacdo Especial encaminhard a
Subsecretaria de Gestdo dos Profissionais de Educacdo o quantitativo de Técnico de Gestao
Educacional Especialidade Monitor necessario, em cada Coordenagdo Regional de Ensino,
para o ano letivo subsequente.

Parégrafo Unico - Caso seja necessario o encaminhamento de Técnico de Gestao
Educacional Especialidade Monitor no decorrer do ano letivo, a solicitacdo, devidamente
fundamentada, devera ser autorizada pela Coordenacdo de Educacao Especial e
encaminhada a Subsecretaria de Gestdo dos Profissionais da Educacdo que verificara a
disponibilidade de profissionais. :

Art. 12 Determinar aos gestores que os periodos de férias e de recesso escolar dos
Técnicos de Gestdao Educacional Especialidade Monitor sejam obrigatoriamente coincidentes
com os dos professores em regéncia de classe.

Art. 13 Os Técnicos de Gestdo Educacional Especialidade Monitor tém garantida a dispensa
de 10% de sua carga horaria semanal para participacdo de cursos presenciais oferecidos
pela Escola de Aperfeicoamento dos Profissionais — EAPE.

Art. 14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Subsecretaria de Educagdo Basica -
Coordenagdao de Educagao Infantil e Coordenagdao de Educagao Especial, ouvida a
Subsecretaria de Gestao dos Profissionais da Educacao da Secretaria de Estado de
Educagao do Distrito Federal.

Art. 15 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se os itens 7,
7.1,7.27.2.1 e 7.2.2 do Anexo Unico da Portaria n° 84 , de 23 de abril de 2010 e demais
disposigdes em contrario.
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